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MOJIOKEHUE
0 Oyxrajarepckoi ciayxoe
OI'TTOBY «CenbCcKoOX0351iiCTBEHHbI TEXHUKYM»

1. O0mme Mo10:KeHUA

1.1. byxranrepus sBIsS€TCSI CaMOCTOSTENbHBIM CTPYKTYPHBIM HOJpa3ieIeHUEM
OpraHu3alyy ¥ NOJYUHSIETCS HEMOCPEACTBEHHO PYKOBOAUTEO OPraHUu3aliH.

1.2. TnaBHbIM Oyxrairep Ha3HayaeTcs Ha JOJDKHOCTb M OCBOOOXKIAETCS OT
JOJDKHOCTH ITPUKA30M PYKOBOJAUTEINS OpraHU3aIiHy.

1.3. byxranrtepckas ciayx0a B CBOEH JI€ATEIbHOCTH PYKOBOJCTBYETCS:
JNEUCTBYIONIMM 3aKOHOJATENbCTBOM, IPYIMMH HOPMATHBHBIMU IIPaBOBBIMU aKTaMH,
YTBEPKJIA€MbIMU B YCTAHOBJIIGHHOM TIOPS/IKE, PEryJIMpYIOIIUMHU OyXraaTepcKuil u
HQJIOTOBBIA  y4eT, NpUKa3aMM, pACHOPSIKEHUSIMM U YKa3aHUSIMU II0 OCHOBHOM
JESATENBHOCTH U 10 JUYHOMY COCTaBY, HACTOSIIIMM IOJIOKEHUEM.

1.4. OcHoBHBIMH 3afauyaMd OyXraJTepckod CiIy>kObl —SBISIOTCS — BEICHHE
OyXraJITepcCKOro M HAJOrOBOTO yd4eTa (PMHAHCOBO-XO3AWCTBEHHOW JIESATENIbHOCTH,
OCYIIECTBIICHHE  KOHTPOJS 32  COXPAHHOCTbIO  COOCTBEHHOCTH,  HPaBHJIbHBIM
pacxoJ0BaHUEM JIEHEKHBIX CPEJCTB U MaTepUaIbHBIX [IEHHOCTEH.

2. Opranu3anMoOHHAas CTPYKTYpa OyXraJTepcKoi cryKObI

2.1. CTpyKTypy ¥ IITATHYIO YUCICHHOCTh OyXTalITepUH YTBEPK1aeT PYKOBOIUTEIb
OpraHu3allid 1O TPEJCTaBICHUIO TJAaBHOTO OyXrajarepa IO COIVIACOBAHUIO CO
CHEUAINCTOM OTJENA KaJIpOB.

2.2. Byxrantepusi COCTOMT W3 OJHOTO TOAPA3/EICHHUS, BO3IIIABISIEMOTO TIIaBHBIM
OyXxraiaTepom.

2.3. TlomoxxeHne o OyXralTEepUH YTBEPKIAETCS PYKOBOAUTEIEM OpTaHU3AIINH,
pacnpeneneHrue  00si3aHHOCTEM Mexay paOOTHHKaMH OyXrajaTepuud MPOU3BOAUTCS
TJIABHBIM OYXTalTEpOM.

2.4. CocTaB M YHCIECHHOCTh PAOOTHHKOB OyXTaJITEPUU OMPEIEISAETCS IITATHBIM
pacmmcaHueM, YTBEP)KICHHBIM PYKOBOJIUTEIEM OpTraHU3aIIH.

2.5. B coctaB OyxranTepuu BXOJST MOJApa3ieiaeHus (CEKTOPhI, TPYIIIbI):

- MaTepHayibHasl TPYIINa,

- TpyIIa Mo y4eTy BHEOIODKETHBIX CPEJICTB,

- TpyIIIa pacyeToB ¢ MEPCOHATIOM TI0 OTUIaTe TPya,

- (urancoBas rpymma,

- TpyIIIIa PaCUYETHBIX OINEPALUH.

3. ®yHKIUH OyXTrajaTepcKoi CJIyK0bI

3.1. Opranuzanusi OyXrajaTepcKkoro ydeTra OCHOBHBIX (DOHIIOB, MaTE€pHAIbHO-
IPOM3BO/ICTBEHHBIX 3aI1aCOB, IEHEKHBIX CPEJCTB M MHBIX [ICHHOCTEH OpraHU3alnu.

3.2.  OpraHuzanus pacyeToB ¢ KOHTpareHTaMH IO XO3SHCTBEHHBIM JIOTOBOpaM, C
OIO/PKETOM M BHEOIODKETHBIMH (DOHaMHU.

3.3. Hauucnenue u BbImIaTa 3apabOTHOM IJIaThl, CBOEBPEMEHHOE MPOBEICHUE
pacueToB ¢ COTPYAHHKAMH OpTaHH3aIIHH.

3.4. ObecneueHue CTPOTOro COONIOJICHUS KACCOBOM M PAaCUETHOM AUCIUTIINHBI,
pacxooBaHHsA OIOKETHBIX CPEICTB, BBIICICHHBIX B pPaMKax JHUMHTOB OOJKETHBIX
00513aTeNbCTB, 110 HA3HAYCHHIO.



3.5.  OcymecTBieHne MpeaBapUTEIHLHOTO KOHTPOJII 32 CBOEBPEMEHHBIM W
MPABWIBHBIM O(POPMIIEHHEM JIOKYMEHTOB M 3aKOHHOCTBIO COBEPIIIAEMBIX OIEpariuii.

3.6. IlpumeHenme yTBEpXKACHHBIX B YCTAHOBICHHOM TOPSAKE THITIOBBIX
YHU(PUIUPOBAHHBIX (DOPM MEPBUYHON YYETHOM IHOKYMEHTAllUH, CTPOTO€ COOJIIOJICHHE
nopsiika 0OpMIICHUS ITHX JOKYMEHTOB.

3.7.  OOecrieueHue CBOEBPEMEHHOTO W TMPABUIBLHOTO OTPAXKEHUSI HA CcueTax
OyXTaJITepCKOr0 y4eTa U OTYETHOCTU XO3UCTBEHHBIX OIMEpaIui.

3.8. Opranuzanys HaJIOrOBOIO y4yeTa JOXOJOB, PAacXOJ0B, UMYIIECTBA U HHBIX
00BEKTOB.

3.9. CocraBienne u MpeACTABICHHE B YCTAHOBICHHBIE CPOKU OYXTalTepcKOd U
CTaTUCTHYECKON OTYETHOCTH, OTYETHOCTH B FOCYAAPCTBEHHBIE COLIMATIbHBIE BHEOIOIKET-
HbI€ (DOH/IBI, HAJIOTOBBIX JIEKJIApAIlNil U MOSICHEHUHN K HUM.

3.10. [IpunsiTHE Mep K MpEeayNpPexACHUIO HEA0CTay, pacTpaT U IPYruxX HapyIlICHUHA
U 3J0YyNOTPEOICHUIM.

3.11. TlpoBeneHne MHCTPYKTaka MaTEPUAIbHO OTBETCTBEHHBIX JIUIl TIO BOMpPOCaM
ydeTa U COXPAaHHOCTH IIEHHOCTEN, HAXOSIIMXCS HA UX OTBETCTBEHHOM XPAHEHHH.

3.12. OcymecTBiaeHHE KOHTPOJIS 3a CBOCBPEMEHHBIM IPOBEICHHEM W y4acTHE B
NPOBEJICHUN MHBEHTApU3allMi aKTUBOB U 0053aTEIbCTB OPraHU3aIMi, CBOEBPEMEHHOE U
MPaBWIbHOE OTPAKEHHE PE3YJIHbTATOB HMHBEHTAPU3AILIUU B OyXTalITEPCKOM YUeTa.

3.13. YuacTtue B IpoBe/IeHUN aHalu3a (PMHAHCOBO-XO3SHUCTBEHHOM JESTEIHHOCTH C
LENbI0 BBISIBJICHHM BHYTPHXO3AWCTBEHHBIX pE3E€pBOB, JIMKBUAALMHM TIOTEPh U
HEIPOU3BOJICTBEHHBIX PACXO0/I0B.

3.14. OcymiecTBieHHEe MEPONPUITHI MO TOBBIIIEHUIO YPOBHS aBTOMAaTH3allUU
YYETHO-BBIYUCIUTENbHBIX PadoT.

3.15. CucreMaTW3sMpoBaHHBI  ydeT  IIOJIOKEHWW, HWHCTPYKUHM,  JIPYTUx
HOPMATHBHBIX aKTOB IO  BOIPOCAaM OpraHU3allMM U BeJIEHUS OyXrajaTepcKoro u
HaJIOIOBOI'O y4eTa.

3.16. O6ecnieueHre XpaHeHUs OyXTralTepCKUX TOKYMEHTOB, PETUCTPOB yUeTa, UHbIX
JIOKYMEHTOB, CBSI3aHHBIX C JIEATEIbHOCTBIO OyXTaJITEPCKOM CIYKOBI M OyXTraJlTepcKOTO
apxuBa.

4. IIpaBa u 00A13aHHOCTHU OyXTaAJTEPCKOM CJIYKOBI

4.1. TpeboBaTh OT MOAPA3ACICHUN OpPraHU3alMKU TMPEICTABICHUS MaTEpHAJIOB
(M7aHOB, OTYETOB, CIPAaBOK M T.I.), HEOOXOJUMBIX JJIsl OCYILECTBJICHUS paboTHl,
BXOJISIIIICH B KOMITIETCHITUIO OYyXTaJITEPCKOM CITYKOBI.

4.2. He npuHUMaTh K HUCIOJHEHHIO U OQOPMIICHUIO JOKYMEHTHI IO OINEepalusm,
KOTOpBbIE HApyIIAIOT JEHCTBYIOLIEE 3aKOHOAATEIbCTBO M YCTAHOBJIEHHBIM MOPSIOK
npueMa, OINpPUXOJOBaHMUS, XPaHEHUs M  PACXOJOBaHUSA  JICHEKHBIX  CPEJICTB,
000pyA0BaHMsI, MATEPUATBHBIX U IPYTUX LIEHHOCTEH.

4.3. TlpencraBiasiTh PYKOBOAUTEIIO OpraHU3alUUd MPEIJIOKEHUS O HaJIOXKEHUU
JTUCIUITITHHAPHBIX B3BICKAHMM Ha JIML, JAONYCTHBIIMX HEJOOpPOKaueCTBEHHOE
opopmiieHHE M COCTaBIIEHHE JOKYMEHTOB, HECBOEBPEMEHHYIO TNepefady WX s
OTpaKeHHUs Ha cyeTax OyXTrajlTepcKoro yyera W B OTYETHOCTH, a TaKxke 3a
HEZ0CTOBEPHOCTD COJIEPKAILMXCS B JOKYMEHTAaX JTaHHBIX.

4.4. OcyumecTBisATh CBA3b C JPYrUMU OpraHU3alUsSMU U TOCYAApCTBEHHBIMU
opraHamH 1o BOIpocaM, BXOJSUIMM B KOMIETEHINIO OYXTaaTEepUH.

4.5. Ykazanusi OyxraiaTepuu B npezenax (yHKIHM, IpelyCMOTPEHHBIX HACTOSIINUM
TIOJIOKEHHUEM, SIBIIIOTCA O0S3aTENIbHBIMH K PYKOBOJCTBY M HCIIOJIHEHUIO BCEMHU TOJ-
pa3feseHUsIMH OpraHu3alyH.



5. OTBETCTBEHHOCTh OYXTIaJTePCKOi CIIYKObI
5.1. Bcro nogHOTY OTBETCTBEHHOCTH 3a KAUYECTBO U CBOEBPEMEHHOCTD BBIIIOJIHEHMUS
BO3JIO’KEHHBIX HACTOSLIUM IOJIO)KEHHEM Ha OyXTalTEPCKYIO CIyKOy 3a7ad v (yHKUIUH
HECeT TJIaBHBIN OyXxranrep.
5.2. CreneHb OTBETCTBEHHOCTH JAPYTUX paOOTHUKOB OyXTajaTepuyl YCTaHABIUBACTCS
JOJDKHOCTHBIMM ~ MHCTPYKIMAMM. [J1aBHBIM OyXraiaTep YCTaHaBIMBAeT CIIyXeOHbIE
00s3aHHOCTH PaOOTHUKOB OYXTalNTEPUH B JOJKHOCTHBIX HHCTPYKLHUSX.

6. Opranu3anusi padéoThl OyXrajaTepcKoi cJayKObI
byxranrepckas ciyxx6a paboTaeT B COOTBETCTBHHM C MpaBUJIaMU BHYTPEHHETO
pacrnopsiika opraHu3aluu.
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